Instrukce pro recniky

1. Jak nahrat Vasi prezentaci v misté kongresu

Prosime o vloZeni vSech digitalnich soubor( a pfiloh k tomu potfebnych, v technické reZii v zadni casti
hlavniho sdlu.Technicti specialisté Vam pomUzou nahrat Vase prezentace a vSe tak bude pripraveno
pred zacatkem Vasi sekce.

Prosime, pfijdte do technické reZie nejméné 1,5 hodiny pred zacatkem Vasi sekce. V pripadé, Ze Vase
sekce je v programu jako prvni v dany den, nahrajte pfednasku o den drive.

1.1. Oteviraci hodiny hlavniho salu

Ctvrtek, 19. 9. 2019 08.30-17:00
Patek, 20. 9. 2019 08.30-17:30
Sobota, 21. 9. 2019 08.30-17:00

Aby se predeslo jakémukoliv problému s Vasi prezentaci, ujistéte se, zda prezentace spliiuje vSechny
instrukceuvedeny nize.

2. Jak pripravit Vasi prezentaci
2.1. PowerPoint instrukce

Doporucujeme uloZeni ve formatu PPT(x) (Iépe neZ PPS). Pro optimalni kompatibilitu jsou vhodné verze
2007 ¢i 2010 ci vyssi. PDF format je taktéZ podporovan.

Vasi prezentaci pripravte ve formatu 16:9 (platna v salech jsou ve formatu 16:9).

Pokud pouzivate platformu Apple, nebo pokud trvate na prezentaci z vlastniho pocitace, dostavte se do
technické rezie alespon 3 hodiny pred za¢atkem sekce, abychom s touto skutecnosti byly obeznadmeni.

2.2.  Obrazky/Videa

o JPG format je nejpouzivanéjsi program pro ,vkladani“ obrazk( do prezentace.
o GIF, TIF nebo BMP formaty jsou téZ akceptovatelné.
o Pro kvalitni zobrazeni obrazk( pri prezentaci je dostacujici rozlisSeni do 250 dpi. Vétsi rozliseni

obrazkli pouze zvétSuje velikost souboru a nezlepsi rozliSeni bodl na platné. Prosime,
komprimujte uloZzené obrazky v prezentaci v doporuceném rozliseni.

o Jestlize mate v prezentaci uloZené video, prosime, dostavte se s vétSim ¢asovym predstihem do
technické rezie, kde vyzkouSime, zda je VAs format videa kompatibilni s nasim softwarem.
Preferovany format pro videa je MPEG / MPEG 4



2.3. Fonty

e Pouze fonty, které jsou soucasti zakladni instalace MS-Windows (Czech versionof Windows)
budou dostupné. PouZiti jinych fontd mize zplsobit Spatné zobrazeni stylu Vasi prezentace.

e Doporucené fonty: Arial, Times New Roman, Tahoma

e JestliZe trvate na pouZiti specialnich fontl, musite tyto fonty uloZit spole¢né s prezentaci.
Pouzijte nasledujici postup:

o Kliknéte na “nastroje” pak “moznosti” pak “ukladani” a zaskrtnéte policko “Vlozit pisma True
Type”

o Nasledné prezentaci uloZte

3. Jak ulozit a nahrat Vasi prezentaci

3.1. Jak ulozit VaSi prezentaci

Prosime, pfineste své soubory a na jednom z uvedenych medii:
1. CD-ROM (CD-R/RW), DVD-ROM (DVD+R/RW)
2. USB flashdisc

e UloZte vSechny soubory spojené s prezentaci do jedné slozky. (PowerPoint, film/video soubory,
atd.).

e Jestlize prednasite v pribéhu kongresu vic nez jednu prezentaci, uloZte si kaZzdou prezentaci do
samostatné slozky a pojmenujte tak, aby nemohlo dojit k nedorozuméni pri ukladani do naseho
systému.

e Vidy si udélejte zalohu Vasi prezentace na druhé medium ¢i prenosny disk.

4. Ostatni informace

Kdyz bude po skonceni sekce, ve které prezentujete, Vase prezentace budou vymazdny ze vsSech
pocitacd. Vas vlastni pocitac¢ bude akceptovan pouze v urgentnich pfipadech.

5. Technické vybaveni mistnosti

Mistnosti budou standartné vybaveny nasledujici technikou:

o Dataprojektor
o Platno

o Notebook

o Ozvuceni

o Mikrofony

o Kontroler pro posouvani prezentaci



